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Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bolcsédéje és Mini BSlcsddéje

8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139,

1. Alapité okirat szerinti feladatellatas

1.1. adattdbla

Feladatellarasi helyenként kell kitolteni

Feladatelldtasi hely neve, cime
(telephely vagy tagintézmény)

8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139.
8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 94.

TELEFONSZ{\M VEZETEKES 06/84 355-042
TELEFONSZAM MOBIL 06-20/4218054
E-MAIL ovodavezeto(@balatonszabadiovoda.hu

OVODA-VEZETO NEVE

Pintér Anett

OVODATITKAR vagy UGYVITELI
ALKALMAZOTT NEVE:

Szaboné Halmos Ildiko

NAPONTA HANY ORABAN LATJA
EL A FELADATOT?

8

ELERHETOSEGE Telefon: 06- | e-mail:
84/355-042 | ovodatitkar@balatonszabadio = da.hu
OVODAI CSOPORTOK ADATAI
(csak a csoportok darabszamat kell beirni, nem a gyermekek étszamat)
KISCSOPORT 1
' KOZEPSO CSOPORT 1
NAGYCSOPORT 1
VEGYES CSOPORT 1
Az ovoda engedélyezett csoportszama | 4
OVODAPEDAGOGUSOK o
LETSZAMA (f6)
DAJKAK LETSZAMA (f6) 4
TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI
MUNKAKOR LETSZAM FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE (FO) heti hény 6ra
KONYHAI KISEGITO | 5 40
FOSZAKACS 1 40
SZAKACS, DIETAS |, 40
SZAKACS
ELELMEZESVEZETO | 1 40
TAKARITO 1 40
UDVAROS 0 0
copyright Cwww.ovodaiszakerto.hu 3




Balatonszabadi Aranyalma Ovodéja, Bolcsodéje és Mini Balcsodéje

8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139.

1.2, adattabla Humdnerdforrds

Ssz NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB ME ' 3IZASAI
MUNKAKORE
1 Pintér Anett intézményvezetd Alapitvany elnél
2 Balazs-Nagy Zsofia 6vodapedagdgus
3 Csikésné Vonndk Zsuzsanna 6vodapedagdgus Kozalkalmazotti  andcs
elndke, munkak - jsségvezetd

- Dora Patricia Ovodapedagdgus
5 Horvath Krisztina 6vodapedagdgus ovodavezeto-hel  ttes
6 Hegediis Robertné Ovodapedagdgus munkak6zosség:  etd
7 Laszl6 Dorina 6vodapedagogus
8 Pirkhofferné Kiss Erzsébet ovodapedagdgus munkavédelmi f 16s
9 Szabadiné Jakli Beatrix ovodapedagdgus
10 | Rozs Nikolett pedagdgiai asszisztens
11 | Csap6 Tamasné dajka
12 | Szili Laszloné dajka
13 | Fazekasné Lengyel Maria dajka
14 | Szentpéteri Jozsefné dajka
15 | Talabérné Molnar Melinda élelmezésvezetd Alapitvany titka
16 | Vajai Kdlmanné foszakacs
17 | Horvathné Tal Kinga diétas szakacs megbizasi szerz¢  ssel
18 | Kissné Peiter Kinga szakacs
19 | Bévardi Bernadett konyhai kisegitd
20 | Roznarné Meilinger Melinda konyhai kisegit6
21 | Téth Andrea konyhai kisegitd
22 | Panyi Timea konyhai kisegito
23 | Babos Krisztina konyhai kisegité
24 | Szaboné Halmos Ildiko ovodatitkar
25 | Keresztes Erika takarito

1.3. adattdbla Ovodapedagégusok dltal elldtott feladatelldtdsi érdik adatai
Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatassal le! = 6tt orak

(ha igen kérjiik szama [Ora/hé
X-el jeldlni)

] Balazs-Nagy Zsofia 32
2 Csikosné Vonndk Zsuzsanna 32
3 Dora Patricia Szimonetta X* 26
4 Horvéth Krisztina 24
3 Laszl6 Dorina X 26
6 Szabadiné Jakli Beatrix 32
7 Hegediis Robertné 32
8 Pirkhofferné Kiss Erzsébet 32
9 Pintér Anett 10

* 2023.12.31-ig, utdna PED L, heti 32 ora.
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Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, BSlcsédéje és Mini Bolcsodéje

8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139,

1.4. adattdbla Az évodai csoportokhoz rendelt humdnerdforrds adatai

Ssz

A csoport
fantazia
megnevezése

Csoport tipusa
(kérjiik x-szel
jeldlni a
megfelelot)

Pedagogusok neve

Neveléssel
oktatassal
lekotott
orak
szama
[6ra/hét]

Dajka ne

Katica homogén /
életkor
szerint

osztott

heterogén/ | x
vegyes
¢letkoru

Csikosné Vonnak
Zsuzsanna

Dora Patricia
Szimonetta

32

26

Fazekasn
Maria

_engyel

Csiga homogén / | x
életkor
szerint

osztott

Laszl6 Dorina
Hegediis Robertné

26
32

heterogén/
vegyes
életkoru

Szentpéte

Jozsefné

Napocska homogén / | x
¢letkor
szerint

osztott

Szabadiné Jakli
Beatrix -
Balazs-Nagy
Zsofia

32
32

heterogén/
vegyes
életkoru

Szili Las.

né

Szivecske homogén /
életkor
szerint

osztott

heterogén/ | x
vegyes
életkort

Pirkhofferné Kiss
Erzsébet
Horvath Krisztina

32
24

Csap6 Te

| asné

copyright ©www ovodaiszakerto.hu




Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bolcsédéje és Mini Bolcsédéje
8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139,

1.5. adattabla Helyettesitési rend

Ssz.

KI HELYETTESITI (NEV)

A HELYETTESITETT BEOSZT: " A

1

Horvath Krisztina

Ovodavezetd

1.6 adattabla MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

(Minden munkavallalot 20 perc munkakozi sziinet mcEiIIcL mely Iedolgozandé. az alabbi munkaidébeosztason fe

Ovodai | Ovoda- Neveléssel- Hétf6 Kedd Szerda | Csiitorti Péntek
csoport | pedagégus oktatassal lekotott
neve neve orak szama
orakedvezmény
mértéke, jogeime
Orszagos
| pedagégiai szakmai
ellendrzéshen vesz
részt
Mindsitésben vesz
részt
Szakszervezeti
lisziségviseld
KT elndk, tag
katica Dora Patricia | 26 gyakornok* A:7-12.30 | A:7-12.30 | A:7-12.30 | A:7-12 A:7-12
Szimonetta B:11-16.30 | B:11-16.30 | B:11-16.30 | B:11.30- B: 11.30-
16.30 16.30
Csikosné 32, A:10.30-17 | A:10.30-17 | A:10.30-17 | A:10.30-1° A:ll -17
Vonnak K&zalkalmazotti B:7-13.30 | B:7-13.30 | B:7-13.30 | B:7-13.30 B:7-13
Zsuzsanna Tanacs elnoke.
BECS vezetoje
6 ora
Orakedvezmény
napocska | Szabadiné 32 A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 A:7-13
Jakli Beatrix B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.3( B:10.30-
16.30
Balazs-Nagy 32 A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 A:7-13
7Zs6fia B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.3( B:10.30-
16.30
szivecske | Horvath 24 6vodavezeto- A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 A:7-13
Kiiszting helyettes, B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.3C | B:10.30-
BECS tag 16.30
Pirkhofferné 32 thz-és A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 A:7-13
Kiss Erzsebet munkavédelmi B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.3( B:10.30-
felel6s 16.30
csiga Laszlo Dorina | 26 gyakornok A:7-12.30 | A:7-12.30 | A:7-12.30 | A:7-12 A:7-12
B:11-16.30 | B:11-16.30 | B:11-16.30 | B:11.30- B: 11.30-
16.30 16.30
Hegediis 32 A:7-13.30 [ A:7-13.30 | A:7-13.30 | A:7-13.30 A7-13
Rdébertne n]unkak(ﬁz{jgség B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.30 | B:10-16.3( B:10.30-
vezetd (zold dvoda) 16.30
Pintér Anett 10, 7.30-16 7.30-16 7.30-16 7.30-16 8.00-14
intézményvezeto,
BECS tag,
Alapitvany elndke

*2023.12.31-ig, utdna PED I, heti 32 ora.
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Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bolcsédéje és Mini Bslesodéje
8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139.

OVODATITKAR vagy ADMINISZTRATOR

NEV

Hétfo Kedd Szerda Csiitortd! Péntek
Szaboné Halmos Ildiko 7.30-16 7.30-16 7.30-16 7.30-16 7.30-13.30
DAJKAK
Ovodai NEV Hétfo Kedd Szerda Csiitorto Péntek
csoport
neve
szivecske Csapé Tamasné 7.30-15.30 | 7.30-15.30 | 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30
naPocska Szili Laszloné 7.30-15.30 | 7.30-15.30 | 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30
csiga Szempéteri Jozsefné A: 7.30- A: 7.30- A: 7.30-15- A: 7.30-15 A: 7.30-15-30-
15-30- 15-30- 30- 30- B: 8-16
B: 8-16 B: 8-16 B: 8-16 B: 8-16
katica Fazekasné Lengyel Maria A: 7.30- A: 7.30- A: 7.30-15- A: 7.30-15 A: 7.30-15-30-
15-30- 15-30- 30- 30- B: 8-16
B: 8-16 B: 8-16 B: 8-16 B: 8-16
Pedagogiai asszisztens
NEV Hétfo Kedd Szerda Csiitortc . | Péntek
Rozs Nikolett 830-1630 | 8.30-16.30 | 8.30-16.30 | 8.30-16.30 | 8.30-16.30
KONYHASOK
NEV Hétfo Kedd Szerda Csiitortok éntek
Vajai Kalmanné A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30, | A:6.30.-14.30. A:6.30.-14.30. :6.30.-14.30.
Kissné Peiter Kinga A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. 6.30.-14.30.
B:8-16 B:8-16 B:8-16 B:8-16 8-16
Babos Krisztina A630-14.30. | A:6.30-14.30. | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. 16.30.-14.30.
B:8-16 B:8-16 B:8-16 B:8-16 8-16
Bévardi Bernadett A:630-14.30. | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. :6.30.-14.30.
B:8-16 B:8-16 B:8-16 B:8-16 B-16
Roznarné Mailinger Melinda | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. [ A:630.-14.30. | A:6.30.-14.30. 6.30.-14.30.
B:8-16 B:8-16 B:8-16 B:8-16 :8-16
Horvathné Tal Kinga A:9-12 A:9-12 A:9-12 A9-12 :9-12
Toth Andrea A:630-14.30. | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-1430. | A:6.30.-14.30. :6.30.-14.30.
B:8-16 B:8-16 B:8-16 B:8-16 :8-16
Panyi Timea A:6.30-1430. | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. | A:6.30.-14.30. 6.30.-14.30.
B:8-16 B:8-16 B:8-16 B:8-16 :8-16
Egvéb technikai dolgozd
NEV Hétfo Kedd Szerda Csiitortok éntek
Talabérné Molnar Melinda 6.30-15 6.30-15 6.30-15 6.30-15 30-12.30
Keresztes Erika 9:40 — 18:00 9:40 — 18:00 9:40 - 18:00 9:40 — 18:00 40— 18:00
copynght Owww ovodaiszakerto.hu 7




Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bolcsodéje és Mini Bolcsodéje
8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139.

1.7 adattabla Az ovoda belsd kommunikdcios rendszere

Az 6voda belsé kommunikacios rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS

MEGBESZELESEK SZERVEZESE

minden héten hétfén, 13.30-15

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK

IDEJE

kéthetente kedden, 14-15-ig

1.8. adattabla (Varhato létszam oktober 1-jén)

Alapité okirat szerint ellatott feladat

ovodai ebbdl a tobbi ebhdl nemzeti- Alapito Féréhely napi nyitva | napi ny: 1 Ovodai
neveléshen | gyermekkel egyiitt | séghez tartozok okirat kihasznaltsdg | tartas t6l-ig | tartdsi csoportok
résztvevd nevelhetd sajatos | dvodai nevelése szerinti % szdma
asszes nevelési igénvii fé maximali-
fa gyvermekek ovodai san
nevelése felveheté
fé gvermekléts
zdm
107 1 | 120 89% 6:30-17:00 10.: 4
2. Feladat-ellatast varhatoan jellemz6 adatok
2.1. adattabla
Ovodisgyermekek varhato létszim mutatéi
A feladat ellatasi hely megnevezese Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bol. - déje és

Mini Bélcsodéje

Felvehet6 maximalis gyermeklétszam 120 f6
Ovodai csoportok szama 4 csoport
Virhaté adatok oktéber 1. decembe: ‘1.
Ovodas gyermekek létszdma 107 116
Tényleges gyermeklétszam alapjan 27 29
meghatarozott csoport atlaglétszam
f0/csoport
SNI létszam 1 1
Etkezd gyermekek létszama 106 115
Félnapos dvodas 0 0
Veszélyeztetett gy létszama 1
A nemzetiséghez tartozok létszama 1 1

copyright ©www.ovodaiszakerto hu




Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bolesédéje és Mini Bolesédéje
8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139.

2.2. adattabla (Varhato létszam adatok oktéber 1-jén)

Nem magyar Nemek aranya A gyvermekek korosszetétele
allampolgarsagn | fiuk lanyok | 2.5 éves |3 éves |4 éves |5 éves |6 éver |7 éves
gy létszama
1 60 47 0 25 31 33 16 2
3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allishely dsszetétel
3.1. adantabla
Engedélyezett allashelyek szama Ovodai Ovodai csoportban Enge lyezett
csoportban foglalkoztatott fels6foki | dllishe k szama
foglalkoztatott végzettségi
ovodapedagég | 6vodapedagdégusok létszima
pedagogus pedagogiai usok létszama N6 Férfi Tec aikai
munkat
kozvetleniil segité
9 6 9 0 )
3.2. adattabla
Ovodavezetés (név szerint)
Balatonszabadi Aranyalma Ovodija, Bilcsédéje és Mini Bilcsédéje
Ovodavezetd Ovodavezeto helyettes
Pintér Anett Horvath Krisztina i
3.3 adattabla
nevelomunkat kizvetleniil | vodapszi- | évoda- | informatikus | udvaros | takarité <onyhas
segitd (16) cholégus titkar (f6) (f6) (f6) (f6)
dajka pedagoégiai (6) (f6)
asszisztens
4 1 0 1 0 0 1 8
4. A tankiteles gyermekek ellitisa
4.1. adattdbla
2023.08.31-ig a 6. 2024. augusztus 31-ig | 2024.augusztus 31-iga |Kimenet:  résben
életévét betdltok a hatodik életévét hetedik életévét betdlté [ résztvev( szama
létszama bet6ltok szama gyermekek létszama.
fo
16 31 16 47
copyright ©www ovodaiszakerto.hu 9




Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bolcsédéje és Mini Bolcsodéje
8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139,

S. Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések terve

5.1, adattdbla

Datum Teriilet Tartalom Helye elelds
hé, idopont
id6szakosan Ttzriadé terv Menekiilési terv | Aranyalma mun: . védelmi
szerint Ovoda- felel
Balatonszabadi
id6szakosan Tlzriad6 proba | Menekiilési terv | Aranyalma mun! - védelmi
szerint Ovoda- felel
Balatonszabadi
Katolikus
templomkert
Heti rendszerességgel udvari jatékok Eves ellenorzési Aranyalma mun' védelmi
feliilvizsgalata | terv Ovoda felel
Havi rendszerességgel Karbantartasi Eves ellendrzési Aranyalma mun' : védelmi
munkalatok terv Ovoda felel
feliilvizsgalata
id6szakosan érintésvédelem | érintésvédelmi | Aranyalma mun' . védelmi
vizsgalatok Ovoda felel
idészakosan jatszétéri, udvari | udvari Aranyalma mun - védelmi
jatékeszkozok | jatékeszkozok | Ovoda felel
feliilvizsgdlata féliilviz_sEélata
6. Az 6vodai iinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, évodai sziinetek t. e
6.1. adattabla
IDOPONT A PROGRAM CELCSOPORT FI | ELOS
HO NAP | Kezdési MEGNEVEZESE
idd
augusztus 31. 8-16 Alkalmazotti értekezlet alkalmazottak ovoda - zetd
szeptember | 1. 8-16 Nevelés nélkiili munkanap | alkalmazottak ovoda'  zetd
szeptember | 14-25 | 17 sziiloi értekezletek sziilok ovoda zetd
szeptember | 29 16.30. Szt. Mihdly napi ovoda kozossége | ovoda  zetd
rendezveény az ovodaban
szeptember. | 30- 14-16 Idések napja alkalmazotti ovoda: « zetd
okt.01 kozdsség
oktéber 4. 8-17 Allatkerti kirandulas nagycsoportosok | ovoda - zeto-
helyet
oktéber 30 Oszi sziinet Ovoda ovoda zetd
november 03
november | 11. 17 Szt. Marton napi iinnepség | Ovoda megbi  tt felelds
november | 23. Nyilt nap az 6vonéknek az | délutanos 6vonok | ovoda - zetd-
elso osztalyban helyet
november | 20-24. Egészségnevelési hét Ovoda nevel - stiiletbol
megbi. s szerint
copyright Cwww. ovodaiszakerto.hu 10




Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bolcsédéje és Mini Bolcsodéje

8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139.

IDOPONT A PROGRAM CELCSOPORT FI | ELOS
NAP NAP kezdési MEGNEVEZESE
idé
Osz egyez Hospitalasok a Ovoda ovoda: - zetd,
folyaman tetett csoportokban Testnevelés 6voda - zetd-
idépo témakdorben helyet
ntban
december 3. Falu karacsony nagycsoportosok | nevelc - stiiletbol
megbi s szerint
december | 6. Mikulas Ovoda nevel¢ stiiletbd
megbi s szerint
december 13. Lucazas-néphagyomany nagycsoportosok | nevelc - stiiletb6l
megbi s szerint
december | 19 XY Sziilok kardcsonya Ovoénék ovoda zetd
december | 20 10 Karacsonyi gyertyagytjtas | Ovoda ovoda:  zetd
iinnepély
december | 21 Nevelés nélkiili munkanap | alkalmazottak Ovoda  zetod
december 22- Téli sziinet Ovoda 6voda - zetd
januar 08. (Januar 2-t6] tigyelet
igényfelmérés alapjdn)
januar latogatas a téli Balatonnal Ovoda nevelc stiiletbol
megbi s szerint
februdr farsang, kisze Ovoda nevelc stiiletbol
megbi s szerint
marcius 14 Marcius 15. Nemzeti Ovoda nevel  stiiletb6l
iinnep megbi s szerint
marcius 1.1 Marcius 15. Nemzeti nagycsoportosok | nevelc stiiletbol
iinnep a Kossuth-kdrben megbi s szerint
marcius 21 Iskola bemutat6 nap leendo elsosok. Iskola 1zgato
sziileik
mércius 22. A Viz Vilagnapja Ovoda nevel¢ stiiletbél
megbi s szerint
marcius Tavaszi egészségnevelési | Ovoda 6voda zetd
hét
marcius 27 Nevelés nélkiili munkanap | Ovoda ovoda zetd
marcius 28- Tavaszi sziinet Ovoda nevel( - stiiletbdl
aprilis 5. (Ugyelet igényfelmérés megbi s szerint
alapjan)
aprilis 22. A Fold napja Ovoda nevel( stiiletbol
megbi s szerint
aprilis 24 Népviselet -napja Ovoda minde
ovoda dagogus
aprilis 29-30 Ovodai beiratkozas, nyilt | Ovoda ovoda zetd
nap
majus 6-10 Anydk napja Ovoda
majus 1. osztalyos tanitok nagycsoportosok | 6voda - zetd
latogatasa a
naELcsoportosoknal
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majus 10 Madarak-fak napja, Ovoda nevelt « stiiletbél
kirandulasok ' megbi s szerint
majus 24 Gyermeknap Ovoda nevelC stiiletbdl
megbi s szerint
majus 31 Kihivas napja, sportnap Ovoda nevelc stiiletbdl
megbi. s szerint
Tavasz elore Hospitalasok a Ovoda ovoda - zetd,
folyamin | egyez csoportokban dvoda. . zet6-
tetett Testnevelés témakdrben helyet
idopo
ntban
junius 2 Nemzeti 6sszetartozas Ovoda nevelc stiiletbol
napja i megbi s szerint
junius 10-14. Ovodai buicsuzo Ovoda ovoda - zetd
7. A belso ellendrzés terve
7.1. adattabla
Az ellendrzés Az ellendrzés, tipusa és Kit ellenériz? Felelos (' ' ellenériz?)
datuma tartalma Sz <mai
2023/2024 munks -« jzisség is
ho, nap eller rizhet!
negyedévente csoportnapld, felvételi ovodapedagogus ovodaver 6
mulasztasi naplo
folyamatosan ovodakdteles gyerekek Ovodapedagogus ovodave, 6
nyomon kovetése
hetente gyermekbalesetek Jatszotéri eszk6z6k | ovodave: 6
megelozésére tett feliigyeletére
intézkedések felallitott bizottsdg
folyamatosan gyermekvédelmi tevékenység | Gyermekvédelmi 6vodave: 6
felelos
félévente SNI. BTM gyerek ellatdsa 6vodave: 0
sziilo1 értekezletek utan, | sziilokkel valo csoportonként ovodave: 0
illetve folyamatosan, kapcsolattartas
faliajsagon keresztiil
havonta szakmai munka ellendrzése dvodavezeto- Ovodave 6,
(Enek-zene, dalosjaték) helyettes ovodave: - 0-helyettes
félévente Nevelé-oktaté munka ovodave. 6, BECS
szinvonala tagjai, mu kak§zdsség
vezeto
félévente Gyermekek fejlodésének csoportonként ovodave: 6
nyomon kdvetése.
dokumentécioja
Evente, illetve Munkaidé betartasa Teljes dolgozoi kor | 6vodave: 6,
szuroprobaszeriien ovodave: = O-helyettes
félévente Technikai dolgozdok dajkak ovodave: - 0
munkavégzése
folyamatosan Munkavédelmi eldirasok Teljes dolgozoi kor | dvodave: . 0,
munkave ' Imi felel6s
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félévente Tlizvédelmi el6irasok Teljes dolgozoi kor | 6vodave: 6
munkave - lmi felelos
havonta Takarékos gazdalkodas Ovodave = =t0,
igazgatd ' 14cs
évente Koltségvetés tervezeése Ovodave 6,
igazgato ' 14cs
negyedévente Eszkdz —€s anyagbeszerzések ovodave 10,
igazgato  1acs
Evente-decemberben Leltarozas Leltarozasi Ovodave 16,
bizottsag ovodave: - 0 helyettes
Az ellenérzés Az ellenérzés, tipusa és Kit ellenoriz? Felelos | | ellenoriz?)
diatuma tartalma S Kkmai
2023/2024 munk. 6zisség is
hé, nap elle ' rizhet!
Evente, oktober Nyilvéantartasok, Ovodave. - 6,
szabalyzatok ovodavez ) helyettes
folyamatosan Karbantartas Ovodave 6,
munkavé. - mi felelés
havonta Helyettesités, talora ovodatitkar ovodavez )-helyettes
elszamolasa
félévente Szabadsag ovodatitkér ovodavez j-helyettes
havonta Téritési dij szedése, célzott | élelmezésvezetd ovodavez )
normativak felhasznalasa,
koltségvetés felhasznalasa
félévente étkeztetés élelmezésvezetd ovodavez )
szuroprobaszeriien Elelmezési norma betartdsa | élelmezésvezetod 6vodavez )
szuroprobaszeriien Elelmezési anyagok élelmezésvezetd ovodavez )
beszerzése, nyilvantartasa
sziroprobaszeriien Etelek mennyisége, élelmezésvezetd ovodavez )
mindsége
félévente Statisztikak, kimutatasok ovodatitkar ovodavez )
készitése
szuroprobaszertien Gyermekek, dolgozdk 6vodatitkar ovodavez )

nyilvantartasanak rendben
tartasa, naprakészsége
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8. A szakmai fejlesztési feladatok terve

8. 1. adattabla

TERULET

Szakmai fejlesztés tartalma

Egészséges életmodra

nevelés

— a gyermek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének

— a harmonikus, Osszerendezett mozgas fejlodésének elosegitése

— a gyermek testi képességének fejlodésének segitése

— a gyermek egészségének védelme, edzése

— az egészséges életmdd, a helyes életritmus, a testapolds,
oltozkodés, a betegségmegelozés, az egészségmegbrzé:
alakitasa

1égitése

étkezés, az
szokasainak

— a biztonsagos és egészséges kdrnyezet kialakitdsa, megteremtc - -

— megfeleld szakember bevonasaval - a sziilovel, dévoc

egylittmikddve — specidlis gondozoé, prevencios és korrekc
nevelési feladatok ellatasa.

edagogussal
s testi, lelki

Erzelmi nevelés,

szocializacio

- A kisgyermekeket meleg, befogadd, oket tamoge
kiegyensilyozott, kdlesonds szeretetteljes érzelmi biztonsa;
vegye kordil.

- Atélt, kozos élményekre épiil6 tevékenységeket szerveziink, ¢
szokasainak kialakitasa, a kozosségi magatartas megalapozas:

- A Kkapcsolatteremtd ¢és megtarto képességeket erdsitjiik,
személyes és tarsas kapcsolatok létrehozasa érdekében.

- A nevelési modszereink arnyalt, sokféle alkalmazasaval ism
helyes erkolesi elveket, értékeket.

- Pozitiv mintaado szereppel segitjiik a gyermekeket az elt
viselkedésii gyermekek elfogadasara, tiszteletére. Az oOv
gyermeket annak elfogadasara, megértésére, hogy az embere
egymastol.

- A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek esetében sziikség szc -

jelentés az Ovoda egyiittmikodé szerepe az agazati jo
meghatérozott specialis felkésziiltséggel rendelkez6 szakembe

- A sziikséges szabalyokat, korlatokat gy alakitjuk, hogy az a
meg tudjon felelni az elvarasoknak:;

- Az d6voda egyszerre segitse a gyermek szocialis érzékenység
¢s ¢éntudatanak alakulasat és engedjen teret oOnkifejezo,
torekvéseinek.

- A kozosségi élet szokas- és szabalyrendszerét Ggy fogalmaz
minden gyermek szamara érthet6 és elfogadhato legyen.

- Az érzelmi kotodéseket felnott-gyermek viszonylatban
banasmod és térodés erdsitse.

- Az Ovoda alkalmazottai és a gyermek, a gyermekek, vala
alkalmazottak kozotti kapesolatot pozitiv attitid érzelmi tol
Magatartas alakuldsa szempontjabol az Ovodapedagogus
valamennyi

- alkalmazottjanak kommunikacioja, latasmodja és viselkedése
szerepet t6lt be.

. megerto,
ado légkor
jz0sségi élet
‘dekében.
ormaljuk, a
etjitk meg a
» képességi,
1 nevelje a

<iilénboznek

at kiilondsen

zabalyokban

kkel.
tt korosztaly

2k fejlodését
nérvényesitd

K meg. hogy

személyes
it az ovodai
; jellemezze.

5 az oOvoda

10dell értéki

- Sokféle valasztasi lehetoséget biztositunk a gyermeki ' vékenységek
kozben, hogy képessé valjanak az Onalld dontések megh -atalara és a
valtoztatasra.
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Olyan élethelyzeteket teremtiink, amelyek az alapvetd 1

kulturalt viselkedés megismerésére és gyakorlasara ad médo
kapcsolat felvételi modok. megkdszonés, megszolitas, tudal

véleménynyilvanitas, figyelmesség, lemondas, igazsagossag. «
- A szocializacio szempontjabol meghatarozé a kozos élmé:
kozos teveékenységek gyakorlasa. Ezért olyan oOvodai ¢€
kivanatos, amely segiti a gyermek erkdlcsi tulajdonsagainak
az egylittérzés, a segitokészség, az Onzetlenség, a fig

mszabalyok,
7. kdszdnés,
r0das, kérés,
viittérzes.
:ken alapulo
szervezese
aint példaul:
Imesség) ¢s

akaratanak (ezen beliil: Onallosaganak, Onfegyelmének. Kkitartasanak,
feladattudatanak,  szabdlytudatanak)  fejlodését, a zokas-  és
normarendszerének megalapozasat.

Ertelmi fejlesztés, - A gyermek egyéni érdeklodésére, kivansagara, meglevé :nasztalataira,

differencialas

élményeire, ismereteire épitve valtozatos tevékenységeket k
amelyeken keresztiil tovédbbi élményeket szereznek és boviiln
ot koriilvevo kdrnyezetrol.

A gyermekek spontan szerzett tapasztalatait ¢és az érzék
formai soran szerzett ismereteit haszndlja fel az o6vo
¢lethelyzetekben és tevékenységekben valé gyakorldsra.

| biztositani,
ismeretel az

s valtozatos
kiilénb6zo

Fejleszt6 pedagogia

Az egyéni fejlesztés (BTMN és SNI-s gyermekek) csoportbol kit
fejlesztési

idokeret meghatarozasa szerint. A logopédiai

beszédfejlesztés foglalkoztatds az arra raszoruloknak heti
egyénileg vagy mikrocsoportban torténik. Az egyéb részkér

kiiszkodo gyermekek rehabiliticidja hetente 2 alkalommal. eg

mikrocsoportos foglalkozas keretében. Gyogytestneveld he

elve torténik

nyelv- ¢€s
alkalommal,
ség zavarral
ileg, illetve
te fejlesztd

foglalkozasokat tart az orvosi igazolassal, javaslattal rendelkez6 ¢  :rmekeknek
Jaték, udvari jaték - Kiilonbdz6 jatékfajtak segitsék érzelmi életiik, és érteln  képességeik
tevékenységek gazdagitasat;
- Fejlessze a gyermekek mozgasat, ligyességét;
- Adjon lehet6séget 6nmaguk kiprobalasara;
- Segitse a kozosségi- és viselkedési szabélyok elfogadasat;
- Valddi 6romforrés és fesziiltségesokkenté hatasu legyen;
- Fejlessze a kommunikacios- és beszédkészséget:
- Kreativitasukat fejlessze és erfsitse, €lményt ado tevékenység  gyen.
- A jaték a pszichikumot, mozgast, az egész személyiséget fe, = 5zt0 élményt
ado tevékenység legyen.
Mozgas - A gyermekek természetes mozgassziikségletének kielégités a megfeleld
szervezeti formak megteremtésével.
- A mozgas célzott fejlesztése az egyéni képességeket és - iikségleteket
figyelembe véve, és a mozgasmiiveltség fokozasa.
- A jaték, a jatékossag elsodlegességének tiszteletbe . tartdsa a
foglalkozasokon
- A napi tevékenységek részeként a mindennapos frissitd mc - as tervezeése
soran elsodlegesség biztositasa a mozgasos jatékoknak
Kornyezettudatossag, |-  Biztositsunk véltozatos tevékenységeket, melyeken keresztiil pasztalatokat
kornyezetvédelem szerezhetnek a természeti €s tarsadalmi kornyezetiikrol.
- A természeti és tarsadalmi kornyezethez fizodo pozitiv viszor - alakitéasa.
- A gyermekek kozvetlen kornyezetében lévo vilag n - zismertetése,
megszerettetese.
- Az élo és életielen kornyezeti tényezok leglényegesebb &s - fiiggéseinek
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meglattatdsa a helyi sajatossagok bemutatasaval.

Olyan, az életkoruknak megfeleld szokdsrendszerek, vis

alakitasa, olyan képességek tudatos fejlesztése, amelyek
természetes €s az ember altal létrehozott kornyezettel va
kapcsolat, a kornyezeti problémak irdnti ¢rzékenyse
értékrendszer, a kérnyezettudatos életvitel megalapozasahoz.
A spontan és szervezett tapasztalatszerzés soran ismerjék me
a kozvetlen és a tagabb természeti, emberi, targyi korr
mennyiségi- €s téri viszonyait.

Hasznaljuk ki a kiilonb6zo élethelyzetek kinalta lehetdségeke:
fogalmak megismertetésére, a fokozatossag elvének figyelem!
Ismerkediink a vadon €16 allatokkal, névényekkel, meg tanu
védeni élohelyiiket.

Nem szennyezziik az élovizeket.

Becsiiljiik a tiszta, j6 levegot.

Orizziik a természet, illetve a kornyezetiink tisztasagat.
Novényeket iiltetiink és gondozunk.

Arra toreksziink, hogy tevékenységeinkkel ne zavarjuk a term:

Az allatokkal kiméletesen banunk.
Toreksziink arra, hogy minél tébb dllat- és

megismerkedhessiink, és ne okozzunk kart a védett, ritka fajol

A lehetéségeket kihasznélva szelektaljuk a hulladékot (papir,
Megismertetjiik a gyermekekkel a Zold Ovoda fogalmat.

kedésformak
ikségesek a
harmonikus
a helyes

1 gyermekek
zet formai-,

matematikai
ételével.
K tisztelni és

zetet.

novényfajjal
in.
lanyag).

Munka jellegii
tevékenységek

A munka ¢és munkajellegli tevékenységek soran fejlod
feleldsségtudatuk, tiirelmiik, céltudatossaguk

Szerezzenek tapasztalatokat, ismereteket

Ismerjék el, becsiiljék meg a sajat és masok munkajat
Fejl6djon alkalmazkodo képességiik

Alakuljon a gyermekekben az esztétikus kornyezet iranti igén
A munkafajték fokozatos bevezetésével valjék rendszeressc
tevékenységiik

kitartasuk,

olyamatossa

Cselekvo-felfedezo
tanulasszervezés

A tanulds a gyermek cselekv$ aktivitdsara, kozvetlen
ismereteire épiiljon

A gyermekek tevékenységi, megismerési vagyainak kielégites
A tanulas a teljes személyiség fejlodését, fejlesztését tamogas:

A tanulas jatékosan, a jaték keretében, illetve a jatékos ta

folyaman valosuljon meg

A gyermeki kérdésekre, valaszokra épiiljén az ismeretszerzés
A kiemelked6 képességii. tehetséges gyermekek felismerése ¢
A tanulas folyaman valjon alkalmassa az iskolai élet megkezd
A hatranyok lekiizdése, a fejlodésben elmaradt szint emelé
kikiiszobolése egyéni fejlesztéssel valosuljon meg.

yasztalataira,

las — tanitas

ejlesztése
ire
nehézségek

Anyanyelvi nevelés,

kommunikacio

Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi for
megvalositandd tevékenység.

Olyan biztonsagos, elfogadd, szeretetteljes légkor megter
gyermekek bétran elmondhatjak gondolataikat.

A helyes minta, beszéld kornyezet, a szabalykozvetit
nevel6tevékenység egészében kiemelt jelentéség.

keretében
tése. ahol a

az oOvodai
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- Figyelmet kell forditani a gyermeki kérdések tamogatasar:
kommunikacios kedv dsztonzésére:;

- Fontos az anyanyelv megbecsiilésére, szeretetére, ismeretére 1

— Gyermekek szokincsének bovitése.

a beszéd és

elés:

Tehetséggondozas Vizualis tehetséggondozis-szakkor formajaban

Ko6zosségi nevelés - A gyermekek csoportba valé sikeres beilleszkedése

- Ismerjék meg és tartsdk be a csoport szokésait. szabélyait

- Kialakult én-képpel rendelkezzenek, mely tlikrézi aktual
fejlettségi szintjiiket

- A gyerekek ismerjék fel, ha segitségre van sziikségiik, kérjenc:

allapotukat,

segitséget €s

fogadjak el azt.

IKT alkalmazasa Az IKT eszkozok alkalmazasat folyamatosan bovitjiik motivacio:
repertoarunkban.

Nemzetiségi nevelés Nemzetiség kultirajat fejleszté mesék, versek, énekek alkalmaza: -« a
mindennapos gyakorlatban.

BTM-es gyermekek Az egyéni fejlesztés (BTM és SNI-s gyermekek) csoportbol kiem - ve torténik
fejlesztési idokeret meghatarozésa szerint. A logopédiai és nyelv- 5
beszédfejlesztés foglalkoztatas az arra raszoruloknak heti 3 alkalc  mal,
egyénileg vagy mikrocsoportban torténik. Az egyéb részképesség - avarral
kiiszkddo gyermekek rehabilitéci6ja hetente 2 alkalommal, egyér g, illetve
mikrocsoportos foglalkozas keretében. Gyogytestneveld hetente ! esztd
foglalkozasokat tart az orvosi igazolassal, javaslattal rendelkez0 ¢ :rmekeknek

9. Tovabbképzések terve (kiilsé, belsé). Belsé tudiasmegosztas tervezése
9.1. adattabla
adat Szakmai toviabbképzések udismegosztis
Akkreditalt | résztvevok |nem résztvevd |nevelomunkat | Résztvevik
tovabbképzé | varhatd akkreditalt k varhaté | kozvetleniil virhaté
s létszama tovabbképzés | létszama | segitok létszdima
megnevezése megnevezése tovabbképzése
pedasszistens,
dajka

Balatonszabadi Evnyitd | Dajka 4 negbeszélések

Aranyalma konferencia konferencia Ikalmaval

Ovodaja

Bolcsodéje és Pedagogiai 1

Mini Bolestdéje asszisztensek

Balatonszabadi konferencidja

Vak Bottyan 139. )

Ovodatitkarok |1
konferencidja

2024.01.27. Pedagdgus 11 1egbeszélések

Budapest Expo Ikalmaval

Tovabbképzések- 1egbeszélések

kiils6 lkalméval

Belso 1egbeszélések

tudasmegosztas lkalméaval
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10. A sziilokkel, sziil6i szervezettel valé kapcsolattartis terve

10.1. adattabla

Datum Megnevezése Tartalma F clos
ho nap ido
08 01 17:00 Ertekezlet Sziiloi értekezlet a leendé | Ovoday - et
ovodasok sziileinek
08 31 SZKV értekezlet Szakmai programok SZKV 3szekdto
elfogadasa
09 SZKV értekezlet, vezetOség valasztas SZKV sszekotod
alakulo iilés
09 19-25 Sziil6i értekezletek A nevelési év Ovodap agogusok
idészerliségei,
igényfelmérések, hazirend,
szokds-szabalyrendszer
ismertetése az dvodaban
09 29 17:00 Szent Mihaly napi Népi jatékok a csoportok | Ovoday agogusok
innepség eldéadédsaban az 6voda
udvaran.
11 SZKV iilés Mikulas, Bali SZKV ' sszekotd
elokésziiletek
11 11. 17:00 Szt. Mérton napi K&z6s program a Ovoday - ‘agogusok
rendezvény sziilokkel. Lampas
készités, felvonulas,
vendéglatas
12 03. | 17:00 I. Advent Ovodai SZKV kézmives | SZKV ' sszekotd
vasara
12 11-15 Meézeskalécs siités Meézeskalacs siités Ovodap agogusok
12 19. 17:00 tinnepély sziilok kardcsonya Ovo vezetd
01 SZKYV iilés Ovoda bal megbeszélése | SZKV ' sszekotd
01 22 26 Sziiloi értekezletek A nevelési év értékelése, | Ovodap agdgusok
aktualitasok
02 Jotékonysagi bal Jotékonysagi bal s 0k,
alke azotti
ki sség
02 Farsang Farsang Ovodag  lagégusok
04. 29-30 Ovodai beiratas Beiratkozas, nyilt nap Ovo: vezetd
05. 6-10 tinnepély Anydk napja Ovo.  vezetd
05. SZKV iilés Pedagogusnap SZKV  sszekotod
megbeszélése
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05 31 Kihivés napja, sportnap Akadalyversenyek a s |0k,
sziilokkel alkz 'nazotti
k& sség
06. Pedagdgus nap Sziilok koszontik az sziilok,
alkalmazotti kzonséget alke azotti
k&  sség
06. 10-14 Ovodai évzarok és Csoportonként sajat évzaro s 16k,
bucsiuzo linnepség, alke nazotti
nagycsoportosoknak k¢ sség
bulicstizo
08. 01 17:00 Sziil6i értekezlet Téjékoztatas az 0j s 10k,
ovodasok sziileinek az alke ' 1azotti
ovodaztatasrol ke o sség
11. Kiilsé-belsé informaciéaramlis, IKT kompetencia terve
11.1. adattabla
Megnevezése Tartalma Erintettek kire F - clés
Heti rendszeres
megbeszélések a aktualitdsok, tervezés, _— . y
R ; _ p nevelotestiilet ovodave 0
neveldtestiilettel (adott héten, | szervezés
a de.-0s muszakkal)
Kéthetente megbeszélések a | aktualitasok,tervezés. Technikai ; -
s ) ’ ” ovodave 16
technikai dolgozokkal szeryvezes dolgozok
Téjékoztatss korlevélben aktualitésok Alkalmezott svodavezetd
koz0sség
ldoszakos értekezletek Munkaterv szerint A}ka‘tlm'azom ovodave. 10
kbz0sség
Dokumentumok,
Honlap aktualis informéciok, szillok ovodatit
fényképek
Dokumentumok,
Zart facebook csoport aktualis informaciok, sziilok dvodatit' -
fényképek
Id6szakos beszamolok
az ovodai
Sziil6i értekezletek félévente neveless'elr,ovodal Elet Pe‘(-iz}'gogusok- ovodave 16
szervezésével, sziilok
aktualitasokkal
kapcsolatban
: SZKV munkaterve SZKYV o6sszekoto, erekve  2lmi
SZKV- srtekezletck szerint SZKV —s sziilok %glelﬁs
Csaladsegito
Folyamatos kapcsolattartas a hélozat gyermek delmi
csaladsegitoé halozattal munkatarsa, felel6s
gyermekvédelmi
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felelos-
6vodavezetd
Iskolaval havi programok f_f;;: t;gsazgato- évodave - t6
egyeztetése ; =R s
d ovodavezetd helyette
Hazirend sziillok ovodave 10
Szakirodalomhoz,
folyoiratokhoz, zenei nevelotestiilet konyvta:
anyagokhoz vald hozzaférés
Pedagdgiai Program, Nevel6testiilet.
SZMSZ-intézményi alkalmazotti kor, ovodave 10
alapdokumentumok sziilok
12. A vezetdi dontés elokészités terve
12.1. adattabla
Megnevezése Tartalom Erintettek kire “elés
El6terjesztés képviseld Maximalis csoportlétszam Ovoda
testiiletnek atlépése, 2022/2023 évi beszamolo Aniraih
elfogadtatasa 2023/2024 évi ' ’
munkaterv elfogadtatisa
Vezetoi onértékelés anej]esztési terv megvaldsitasa ovodavezeto davezeto,
részaranyosan CS vezetdje
Megnevezése Tartalom Erintettek kire elos
Igényfelmérés Meérések, igényfelmérés, sziilok, d z
= S et i : . avezeto,
Osszesités, értekelés ovodapedagogusok
Megbizasi-¢s felelosi A rendszer megszervezése, ovodapedagogusok d .
: : avezetl,
rendszer feladatok ardanyos elosztasa
Unnepek Unnepek tervezése, szervezése ov.(.)tiapedagogusok, davezetd
szllok
13. A belso onértékelési rendszer terve
13.1. adattabla
Megnevezeése Tartalom Az érintettek kore ~ Felel6s

adott nevelési évben
érdekeltek korének
meghatdrozasa

sziiloi igényfelmérés,
kimenetmérés a
nagycsoportosoknal

sziillok, 6vondk

'S vezetoje

sziikséges iratmintak.
értékelo lapok
elokészitése

sziilok

'S vezetdje

igényfelmérések
kiosztasa

kitoltott igényfelméro kérddivek

sziilok

'S vezetbje

a partneri igényfelmérés
lebonyolitdsa

sziilok

'S vezetdje
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kérdoivek szamitogépes szilok B 'S vezetdje
Osszesitése
az értékeltek a kiértékelés faliajsagon. sziilok B S vezetoje
tajckoztatasa honlapon valé megjelentetése
13.Az évoda-iskola atmenet timogatisinak terve
13.1. adattdbla
Datum
e Megnevezé "
ho > idapont gnevezése Tartalma Helye Felelos
nyilt nap Balatonszabadi
11 23 8-12 nyilt nap ovonoknek az elsé | Kincskereso Ovi . avezetd
osztalyban Altalanos Iskola
iskola bemutaté ;
03 21 Iskola nap leendo E?rlli:ines?gadl . 16
bemutaté nap | elséstknek és T SRR
s Altalanos Iskola
sziileiknek
14. Kiilsé kapesolatok terve
14.1. adattabla
Datum (ho, nap, idépont): folyamatosan
Megnevezése Tartalma ‘elelos
az intézmény optimdlis mikodtetése, a fenntartoi
elvarasoknak vald megfelelés, illetve az intézmény
¢rdekeinek képviselete.
Az intézmény ¢és a fenntartd kapcsolata folyamatos, mely
kiterjed
e az intézmény mikodésével, mikodtetésével Osszefiiggd
feladatok ellatasara
Fenntarto és az e az intézmény alapdokumentumainak eloterjesztésére, ha | ovod:  :zetd,
6voda kapcsolata erre sziikség van ovoda - zetS-helyettes
e az intézmény peénziigyi-gazdalkodasi tevékenységére
az intézménygazdalkodasi, torvényességi ellenorzésére
e az intézmény szakmai munkajanak eredményességére, a
szakmai munka értékelésére,
e a program alapjan végzett értékelések nyilvanossagra
hozasara
i 5 " Lk - " : ove 1 vezetdje és
If\mcs:kereso .| a gyermekek iskolai beilleszkedésének segitése az 6voda- . ey
Altalanos Iskolaés | . : R az adc | nevelési évre
3 iskola atmenet megkonnyitése. ’
az ovoda megbi.  tt
kapcsolata ovoda dagogus
Az dvoda a gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyeb iskola-
védondjével, egészségiigyi feladatokat végzo szervezet, az az Ove . vezetdje
| gyermekfogészattal | 6vodavezetdvel egyeztetett rend szerint, egylittmikdodve
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val6 kapcsolata

végzi a preventiv munkat. A védond feladatkorébe tartozo
feladatokat egyeztesse. Segiti az 6voda pedagdgiai
programjat képez0 testi, lelki, mentalis egészség fejlesztése,
a magatartasi fliggdség, a szenvedélybetegség
kialakuldsdhoz vezetd szerek fogyasztasanak és a gyermeket,
veszélyeztetd bantalmazasnak a megel6zését. Az intézmény
teljes korhi egészségfejlesztéssel kapcesolatos feladatait
koordinalt, nyomon kévethet6 és mérheto, értékelhetd
modon kell megtervezni a helyi pedagogiai program részét
képezo egészségfejlesztési program keretében

Tanulasi
Képességet az Ov . a vezetdje, és
Vizsgdlo Szakértdi | a gyermekek specidlis vizsgédlata, egyéni fejlesztése, a | az adc  nevelési évre
és Rehabilitacios beiskoldazdas  segitése, valamint tandcsadas nevelési| a munkatervben
Bizottsaggal, ésa | kérdésekben. megbi tt
Nevelési 6vodar - dagogus.
Tanacsadoval
Pedagogiai . . s a
o, Az Ovodavezetd kapcsolatot tart a pedagodgiai szakmai
e szolgaltatasok ellatdsara létrehozott intézményekkel. Ovod: ezetd
szolgaltatokkal
val6 kapcsolattartas
Az 6voda
kapcsolata a
Gyermekjoléti 5 e
: 5 o e . | ovoda zeto, illetve
Szolgalattal, a gyermekek veszélyeztetettségének megelozése €s T
: —— ) gl =T ” egyez 3st kovetben a
Csaladsegit6 megsziintetése, esélyegyenloség biztositasa, prevencio. 2 ;
; £ gyerm védelmi
Szolgalattal, i
et Ly felelo:
Gyamiigyi
Hivatallal
A hitoktatds megszervezésének elOsegitése a gyermekek | Azeg 1azak
Egyhazak és szamara, helybiztositas képvis  Sivel az
ovoda kapesolata Ovoda  zeto tartja a
kapcs: tot
. ) 0, 1a isokra és ellendrzésekre terjed ki.
Az NEBIH és az Alkalomszert, latogata ) _ )
: Ovodi  zetd
Ovoda kapcsolata
Gyermekk ¢ it az ovc. wvezetdje, €s
I oKat a . " - . . i
E:Tfuféﬁs J szinvonalas gyermek misorok, eloadasok szervezése, | az adc ' nevelési évre
Ch lebonyolitasa megbi  tt
intézményekkel, " .
iy ovoda « dagdgus
szolgaltatokkal
At Az alapitvany munkdjarél folyamatosan tdjékoztatja a
ApLASID nevelotestiiletet €s a sziiloi szervezetet. az Ale tvany elndke
kuratoriuma
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Az intézményt

elényeirdl

e Az intézmény

Az intézményt tAmogato szervezetekkel valé kapcsolattartas
kiemelt szempontjai. hogy a tdmogatdé megfeleld
tajékoztatast kapjon az intézmény
e anyagi helyzetérol

e a tamogatassal megvalositandé elképzelésérél és annak

a kapott tamogatasr6l és annak

tamogato po— il ; )
it %W felh?sznalasaro'l ol'yan ’ nyilvantartast vezessen, hogy | Ovode -zetd
kapcsolattartas a!bbol ’ @?gallaplth‘atg lfagyen" o a té.mggatés
felhasznalasanak modja, célszeriisége, valamint a
tdmogatd ilyen irdnyu informécié igénye kielégithetd
legyen.
Az intézményvezeté feladata, hogy az 6voda szamara minél
tobb tamogatodt szerezzen, s azokat megtartsa.
15. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valo megfelelés) terv
15.1. adattabla
TERULET Fejlesztés )
CSOPORTSZOBAK parketta javitasa L
Térgyi eszkoz fejlesztés Laptopok vésarldsa ovikréta programh |
UDVAR jatéktarolo javitasa I
KONYHA eszkozfejlesztés ]
IRODAK festés, tapétazas _t
16. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve
16.1. adattabla
Diatum FELADAT TARTALOM F clos
hé | nap
09 130 A nevelési év elején feladatok, tevékenységre bontasa Gyermek . ~delmi
megtervezi a felelos
gyermekvédelmi
munkaprogramot
09 |30 HH, SNI- s gyerekek év eleji felmérések elkészitése egyéni | Gyermek  delmi
felmérése. nyilvantartdsa | és Osszesitd lapokon. Konzultacio a | felelds
csoport 6vondivel. A 3 vagy tobb
gyerekes csaladokrol, a hatranyos
helyzetii, halmozottan hatranyos
helyzetii csaladokrol, sajatos nevelési
igényl gyerekekrol 96sszesitd
készitése
havonta Konzulticio az megbeszélések, irdsos dokumentacié | Gyermek delmi
ovodavezetével, csoportok felelos
6vonoivel
09.30. A hatranyossag és a sajatos | Az érintett gyermekek fejlodésének | Gyermek delmi
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nevelési igény okainak folyamatos figyelemmel kisérése felelés
feltarasa.
havonta Gyermekek tavollétének A hianyzésok, az igazolatlan Gyermek  delmi
nyomon kdvetése tavolétek nyomon kévetése/ a 3-7. felelos
életéviiket betdltott gyerekek
esetében/
sziikség Segitséget kérd, raszoruld | A segitséget kérd, illetve a raszoruld | Gyermek delmi
esetén csaladok segitése. csaladok részére lehetdség szerint felelos
azonnal helybeni intézkedés, vagy a kérés
tovabbitasa az illetékes
hat6sagokhoz.
05 31 Beszamolo készitése beszamolo készitése a feladatokrdl, a | Gyermek -~ delmi
teljesiilésrol felel6s
Egyiittmikddés a Jelzések leadasa, egyeztetések, Gyermek delmi
csaladsegito szolgélattal megbeszélések, utmutatasok kérése a | felelds
problémas gyerekek tigyében
16.2. adattabla
Datum FELADAT TARTALOM Fe ' los
hé nap
BTM- s gyerekek Egyéni fejlesztési tervek Ovodaped. gusok
ellatasa készitése
Szeptember DIFER-mérés Differencialt fejlesztés a Ovodaped: - 5gusok
Oktober, mérés alapjan
janudr,
februar
oktober Szociometria mérés Gyermek tarsas Ovodaped  Sgusok
aprilis kapcsolatainak felmérése,
segitése a szocializacios
folyamatban.
17. Gyermeki fejlédés nyomon kovetésének terve
17.1. adattabla
Datum FELADAT TARTALOM Fe lés
ho6 nap )
09 30 Folyamatos beszoktatas Csoportlatogatasok, Ovodave « 6
nyomon kivetése a csoportnaplék nyomon
csoportokban kovetése
01 31 Gyermekek értékelése Fejlodési naplok kitoltése Ovonok
05 31 Gyermekek értékelése Fejlodési naplok kitoltése Ovonék
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18. PR, marketing feladatok ellitasinak terve (intézménymenedzselés, képvisele
18.1. adattabla

Datum FELADAT TARTALOM Fo los
hé | nap

folyamatosan Hirdeto tablan aktualitdsok | plakatok Ovodai  ar
megjelenitése

folyamatosan Honlap naprakészsége Honlap folyamatos frissitése | Ovodar « ar

iddszakosan Rendezvényeken. Intézmény képviselete Ovoda et
tinnepélyeken valo részvétel Ovoda: - zeté-

helyett
esetl Nyilt nap szervezése Nyilt nap lebonyolitdsa az Ovoda  7etd
ovodaban

havonta Lakossag tajékoztatdsa az Szabadi Szo-ba ujsageikk Ovoda' = et

6vodai eseményekrol irasa

19. Ovodai hittan

19.1. adattabla
Adat Hittant tanité Helyszin Id6pont
neve
Katolikus hittan | Gyurkovics- Nevel6i szoba Csiitortok: 15:30-16:00
Bencze Dorisz
Reformatus hittan | Gyo6ri-Daniné | Nevel6i szoba kedd: 15:15-15:45
Toth Anett
20. Tehetséggondozé programok, tevékenység terve
20.1. adattabla
Datum, honap, idépont: folyamatos
FELADAT TARTALOM Fel: s
Enek-zene tehetséggondozas bevezetés az ének-zenébe jatékosan Pirkhoffern: 'liss
Erzsébet
21. Az egészséges életmidra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terv:
21.1. adattabla
ddtum FELADAT TARTALOM Fe s
ho nap
1) Egészseges €letmodra Egészségnevelési hét kijelolt s - nély
nevelés szervezése, GE-nap
04. Egészséges életmodra Egészségnevelési hét kijelolt s nély
nevelés szervezése, sportnap ,
05 Kirandulas Madarak-fak napi kirandulas Ovodave 6
25
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22. A kirnyezettudatos magatartisra neveléssel kapcsolatos programok, tevéken ég
terve
22.1. adartabla
Détum, honap, idépont: folyamatos
FELADAT TARTALOM Felelo
természethez kapcsolodo Sétak a természetben, Termények, | Ovodapedagégusok
pozitiv érzelmi viszony termések gyiijtése, természetsarok
kialakitasa kialakitasa
Koérnyezettudatos magatartas | Természet kincseinek felhasznédlasa | Ovodapedagogusok
kialakitasa Gytimdolesok aszalasa,
falevélgylijtés, komposztalas
Természet védése, ovasa. Ugyeliink
kornyezetiink tisztasagara
Megismertetjiik a gyerekekkel a
z61d 6voda fogalmat
Papirgytijtés
Novények iiltetése, gondozasa
kirandulasok
23. Nemzetiségi neveléssel kapesolatos programok, tevékenység
23.1. adattabla
Déatum, honap, idépont: folyamatos
FELADAT TARTALOM lelos
A nemzetiséghez tartozd gyermekek ovodai | mese, vers, ének altal 6vodap: agogusok
nevelésében biztositani kell az 6nazonossag
megOrzését, apolasat, erdsitését, atdrokitéseét,
nyelvi nevelését a multikulturalis nevelésen
alapuld integracio lehetdségét.
24. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésének terve
24.1. adattabla
datum FELADAT TARTALOM elelos
ho, nap '
Folyamatosan, illetve | Védonoi szlirovizsgalat | fejtetvesség kiszlirése Ovod: . :zetd
igény szerint -
félévente Fogorvosi sziir6 vizsgalat | fogaszati szilirés Ovodi  zetd
nagycsoportosoknak
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25. Intézményi motivicios rendszer mikddtetésének terve

25.1. adattdabla

Datum, honap, idépont: folyamatos

FELADAT

TARTALOM

Felelc

human erdforras-fejlesztés

korszerli szaktudasi, magasan
kvalifikalt pedag6gusok
alkalmazasa

Ovodavezetd

menedzseri szemlélet az intézmény képviselete Ovodavezetd, 6vo  vezetd-
hirnevének, imazsanak helyettes
megorzése
pélyazatok felkutatasa az intézmény fejlodéséért Ovodavezet6
6vodavezetd-hely ' es
belsé munkamegosztas aranyos teherviselés megosztasa | Ovodavezetd,
6vodavezeto-hely. ' es
Ellenérzés-értékelés ezzel kapcsolatos timogato Ovodavezetd
beszélgetések,
tovabbképzések munkahelyi tovabbképzések és | Ovodavezetd
tovabbképzeés kiilsd
intézményekben
elomenetel tervezése és
megvalositasa
mentoralas gvakornok segitése. Ovodavezetd
beilleszked€s tamogatasa Ovodavezetd-hely  es, mentor
csatlakozas az orszagosan az OVIKRETA rendszer Ovodavezetd
elinditott OVIKRETA megismerése, hasznélata, az irott Qvodavezetc'i-hel} €s
programhoz csoportnaplok és egyéb Ovodapedagdgusc
dokumentaciok fokozatos Ovodatitkar
kivezetése
26. Intézményi dokumentum feliilvizsgalatinak terve
26.1. adattabla
Datum, honap, idépont: folyamatos
FELADAT TARTALOM Fel s
Pedagdgiai Program aktualizélas Ovodavezetd
Hazirend aktualizalas Ovodavezetd
SZMSZ aktualizalas Ovodavezetd
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27. Nevelés nélkiili munkanapok terve
27.1. adattdabla

Ssz. Datum Megnevezése Tartalma Helye elelos
hé | nap [ido
1. 09 |0l Csapatépito tréning | Szakmai kirdndulas Kiilsé vodavezetd
helyszin
2. 12 21 Nevelotestiileti szakmai nap Nevel6i wodavezetd
értekezlet szoba
3. 03 27 Nevelotestiileti szakmai nap Neveloi wvodavezetd
értekezlet szoba
28. Gyakornok és mentor
28.1. adattabla
HATARIDO | Gyakornok neve Mentor neve TARTALOM Telelos
Foglalkozaslatogatas
¢és meghbeszélés
A nevelési L4szl6 Dorina Pintér Anett Gyakornoki szabalyzat | intc - ményvezetod
évben szerint
29. A tervezett 6vodai bezards idépontja
29.1. adattabla
LU, I IDOSZAK I clelds
ho | naptol napig
1 12 22 2024.01.08. | iskolai téli sziinet idejére igényfelméres intézme = vezetd
alapjan (Amennyiben valamennyi sziil6
alairasaval igazolta, hogy nem veszi
igénybe az iigyeleti ellatast sem)
2 |08 05 31 NYARI IDOSZAKBAN Intézme vezetd
30. A vezetdi stratégia megvaldsitiasanak terve
30.1. adattabla
CELOK FELADATOK |
Az intézményi kiildetés, jovokép Az intézményi célok, értékek. pedagogiai = Hgram
megszilarditasa teljes kdrben ismert és elfogadott legyen.
Az intézmény dokumentumai egységesen  rdzzék
az dvoda kiildetését.
A célok, értékek, a jovokép felallitasa min:  nkor
aktudlis, redlis és megvaldsithaté legyen.
A szervezeti kultura fejlesztése az Az elvarasok, feladatok egyértelmuiek, vile - »sak
intézményi klima javitasa. legyenek mindenki szamara.
A feladatok differencialt elosztasara figye '« kell.
Jol mikddo motivacios rendszer kiépitése.  ely segiti
az egyének személyiségfejlodeését. A valto. itas, az
Gjitas, fejlesztés szandéka jelen van.
A gyermekek Tovabbképzéseken valo részvétel. hogy té' - iranyban
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személyiségfejlesztése kompetenciaik végzett szakembereink legyenek. Tehetség ndozas.

kialakitasa,fejlesztése készségeik, Hagyomanyok 4polasa

képességeik, jartassagaik kialakitasa,

fejlesztése, értékOrzo magatartas.

Alkoto pedagdgiai 1égkor kialakitasa A nevel6testiilet 6nallosaganak erdsitése F  lis,
mindenki szamara értheté tavliatok megfog = mazasa
A munkatarsaimat igyekszem bevonni a d. - :ések
elokésziileteibe, a dontéshozatali folyamat  ba

Partnerk6zpontii mikodésre torekvés Egységes kovetelményrendszer kovetkeze
megvalositdsa, nyomon kovetése.

A szabdlyz6 dokumentumok aktualizalase
mindenkori el6irasoknak megfelel6en.

Az intézmény er6forrasaival torténd A képzettségek, készségek, képességek,

hatékony gazdalkodas kompetencidk feltardsa, bovitése,alkalmaz 1.
Feladatkérokhoz tartozé felelosség atadas:  Viindenki
felelosségének megfeleléen vegyen részt
dontésekben, a problémamegoldasban:

Forrasbovité magatartassal allanddan inno  tiv
helyzetbe hozni a szervezetet.

Korszerii, szakszert tudas megszerzése, al. Imazasa.
Epiiletek, eszkozok kozos, koordinalt mitk tetése

Informacios rendszer mikodtetése Kiilénféle informacios technikak, kommur « acios
csatornak fejlesztése. Rendszeres egyeztet:  a
nevelotestiilettel, IKSZT munkatarssal, alk  manként
az igazgato6 tanaccsal.

Internet hasznalat.

Folyamatos fejlodés €s fejlesziés Kedvezo munkakoriilmények kialakitasa.
intézményben olyan légkor kialakitdsa, am  yben
helyet kap az 6rom és az elismerés. Ismeri 1 humor
feloldo hatasat.

Egységes, és atfogod pedagogiai szemléletben | Globdlis felfogas, atlato képesség, egymas - valo

valo gondolkodas odafigyelés,kapcsolatteremtés, kooperacio
feladatok és eredmények pontos megfoga ~azédsa .

Az intézmény hirnevének, presztizsének

névelése Kozéleti tajékozottsag emelése. A kommu  <écio
szélesitése a partnerek felé.

Balatonszabadi, 2023.08.31. et :L‘i_. :
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copyright ©www ovodaiszakerto. hu

Pintér Anett

intézményvezetd | %« e

29




Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja, Bolcsédéje és Mini Boélesodéje
8651 Balatonszabadi Vak Bottyan 139.

LEGITIMACIOS ZARADEK:

Balatonszabadi Aranyalma Ovodéja, Bolesédéje és Mini Bolesédéje Sziilsi Koz ségenek
Valasztméanya képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdisommal tanusitom. 10gy az

6voda munkatervét megismertiik és elfogadtuk.

Kelt: Balatonszabadi, .. ~Z2.0. @R, D

7 Ly / .
oxhlan Etwarll
BN/ oS

A Balatonszabadi Aranyalma Ovodaja és Bolcsédéje nevelbtestillete: 100 %-os aré  ban, a
2023.08 31-én kelt nevel6testiileti hatdrozata alapjan, a 2023/2024 nevelési év muw  atervét
elfogadta.

Kelt: Balatonszabadi, 2023.08.31.

{ =
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Az ovoda irattarban a kinyomtatott és alairt példanyt kell irattarazni.
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TLGY7OKONYVI-KIVONAT
Balatonszabad <izscz Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének
23 secptember 28-ai iilésérdl

Balatonszabadi K6zség Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének
59/2023. (IX.28.) hatdrozata

Balaionszanadi Kozség Onkorményzatinak Képvisels-testiilete
Ggy Jdontdi, j6vahagyja a Balatonszabadi Aranyalma Ovodija,
Béicsodeie ¢s Mini Bolesddéje 2021-2022-es nevelési évrdl szolo
beszamolh at, a 2022-2023-as nevelési évre sz616 munkatervét, és
Szervezet: es Mikodési Szabalyzatat mellékleteivel egyditt.

Fzleiie: Hosemi-Kanasz Eszter polgarmester
Hai¢ -¢é: 2023 oktdber 2.

K.m.f,
dr. Topler Eszter =k Hosszu-Kanasz Eszter sk.
jegyzé polgarmester
Kiadmany hiteléil: \
Balatonszabadi, 2023. oktdber . ; ; :

Molndrné Kvasznicza Veronika
titk4rsagi tigyintézo



